ROMANIA
JUDETUL PRAHOVA
COMUNA TELEGA
PRIMAR

DISPOZITIE
privind promovarea doamnei Birzila Elena, personal contractual in cadrul aparatului de specialitate al
Primarului comunei Telega, din functia de muncitor necalificat in functia de muncitor calificat

Avind in vedere:

- prevederile H.G. nr.1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si
dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice

- prevederile art.3 alin.(4) art.10 alin.(4) si alin.(7) coroborat cu art. 11 alin. (1) din Legea —cadru nr.
153/2017 privind salarizarca personalului pltit din fonduri publice;

- raportul final al concursului de promovare, inregistrat sub nr.5823/07.08.2023;

- referatul nr.5975/10.08.2023 al doamnei Buctaru Iuliana, inspector in cadrul Compartimen-tului

Juridic. Resurse Umane. Arhivi din cadrul Primariei comunei Telega

in temeiul prevederilor art.155 alin.(1) lit.d) si alin.(5) lit.e). art.196 alin.(1) lit.b). art.197,
art.199 si ale art.243 alin.(1), lit..a) din Ordonanta de urgenta nr.57/2019 privind Codul administrativ

Primarul comunei Telega, judetul Prahova, emite prezenta dispozitie

Art.1 incepind cu data de 01.09.2023, doamna Birzila Elena CNP 2660117290936, muncitor
necalificat, gradatia 3, 1a C ompartimentul Cultura, Sport, Administrativ din cadrul Primiriei comunei
Telega promoveaza in functia de muncitor calificat, gradatia 3, coeficient 1,77, la Compartimentul
Cultura, Sport, Administrativ din cadrul Primariei comunei Telega

Art.2 Incepind cu data de 01.09.2023, doamna Birzila Elena CNP 2660117290936 va beneficia de
un salariul de bazi lunar brut (ce include si sporul de vechime) in cuantum de 4071 lei, la care se
adaugd indemnizatia de hrand conform prevederilor legale in vigoare.

Art.3 Fisa postului aferentd functiei ocupate de doamna Birzila Elena este prevdzuta in anexa nr.1 s
face parte integranta din prezenta dispozitie.

Art.4 (1) Prezenta dispozitie poate fi contestatd in termen de 30 de zile de la data comunicarii
orgapului emitent:

(2) Impotriva masurilor dispuse. persoana nemultumitd se poate adresa instantei de contencios -
administrativ sau. dupd caz. instantei judecatoresti competente potrivit legii, in termen de 6 luni de la
comunicarea solutiei contestatiei:

Art.5 Cu ducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se incredinteaza Compartimentul Financiar-
Contabil si Compartimentul Juridic, Resurse Umane, Arhiva;

Art.6 Secretarul General al comunei Telega va comunica prezenta dispozitie compartimentelor
previzute la art.5 si o va fnainta la Institutia Prefectului — Judetul Prahova pentru verificare legalitate.

PRIMAR, Contrasemnez pentru legalitate
Costel Brezeanu Secretar General al comunei Telega,
Gabriel Goaga,

Telega, 18.08.2023
Nr.158




b)

2

LS ]

11.

12

14.

13

16.
1T,

Anexa nr.1 la Dispozitia nr.158/1 8.08.2023

FISA POSTULUI
Nr. 30

Informatii generale privind postul :

Denumirea institutiei publice: Primaria Comunei Telega

Compartimentul/serviciul: Culturd — Sport - Administrativ

Numele si prenumele angajatului: BIRZILA ELENA

Denumirea postului : muncitor calificat (femeie de serviciu)

Nivelul postului: functie contractuala de execufie ;

Scopul principal al postului: executd lucriri de curatenie si intretinere a spatiilor verzi gi a

imobilelor ce apartin comunei :

Conditii specifice privind ocuparea postului:

Studii generale

Vechime necesard : min 2 ani

Abilititi, calitati si atitudini necesare: spirit de observatie. atentie distributiva, responsabilitate,
cinste. corectitudine. capacitatea de a ingriji $i intretine bunurile ce apartin primiriei/comunei;

Cerinte specifice: disponibilitate pentru lucru in program prelungit, in anumite conditii:

Atributii si responsabilitiiti specifice postului:

Efectueazd si mentine in permanentd starea de curitenie a imobilului institutiei, mobilierului
acestuia, precum si a aleilor aferente

Utilizeaza in mod eficient resursele puse la dispozitie: echipamente, materiale de curdtenie si
dezinfectie;

Asigurd buna intretinere a mobilierului. obiectelor . bunurilor, precum si buna functionare a
aparaturii electrice date in responsabilitate §i cuprinse in fisa de inventar:

Raspunde de pastrarca. gestionarea si folosirea in bune condiii a materialelor si aparatelor
destinate intretinerii curdteniei:

Efectueaza controlul zilnic al usilor, geamurilor, mobilierului. robinetelor, W.C - urilor si
semnalarea defectiunile constatate cétre organul ierarhic superior:

Nu va efectua mutarea mobilierului, decat cu acordul primarului sau viceprimarului :

Transportd gunoiul §i rezidurile in conditii corespunzitoare, raspunde de depunerea lor in locurile
special amenajate, in recipiente corespunzitoare ;

Stabileste corect si solicitd necesarul de materiale de curditenie pentru a asigura o activitate fluenta;

Preia materialele pentru curdtenie si asigurd dozarea in cantitdti optime a acestora:

Asigura pastrarea instalatiilor sanitare in conditii normale de functionare, curditenia si dezinfectia
grupurilor sanitare:

Efectueazi stergerea/aspirarea prafului de pe mobilier. flori. calorifere, pervazuri, maturarea
spatiilor care nu se aspird, scuturarea covoarelor (unde este cazul), spalarea usilor. geamurilor,
mobilierului. chiuvetelor. faiantei, gresiei. pardoselii, peretilor;

Efectueaza curdtenia periodicd a salilor din incinta primiriei, a bibliotecii comunale si a caminului
cultural;

Riaspunde de curatenia din jurul cladirii/curtilor interioare. amenajarea si curtarea spatiilor verzi
(plantarea de flori, véruirea copacilor. ingrijirea florilor si a copacilor. stringerea frunzelor sl a
crengilor, stringerea hartiilor si gunoaielor. golirea cosurilor de gunoi din curte, indepartarea zapezii,
etc.):

Ridica gunoiul menajer din cogurile de gunoi stradale;

Planteaza flori. arbori si arbusti decorativi in zonele verzi din parcuri, zone verzi ale drumurilor
comunale :

Indeplineste si functia de curier;

Verificid obiectele de inventar aflate atét in imobilul primariei cAt si al caminului cultural;
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Pastreazi confidentialitatea in legatura cu faptele. informatiile sau documentele de care ia
cunostintd in exercitarea functiei :

Desfagoara activitatea in asa fel incat sa nu expuna la pericol de accidentare sau imbolnavire
profesionala atat propria persoana, cat si pe celelalte persoane participante la procesul de munca:

Efectucaza curdtenia vestiarului/grupului sanitar al terenului de sport:

La locul de munca isi desfasoara activitatea astfel incit si evite pericolul de accidentare. atit a
propriei persoane, cat si a colegilor:

Este direct raspunzator de pastrarea bunurilor materiale sau de alta natura pe care le manevreaza.
raspunde in cazul distrugerii sau instrdindrii acestora;

Participd la executarea masurilor stabilite in situatii de urgenta:

Nu paraseste locul de muncé fard o cerere scrisi. care se va aproba de catre primar/ viceprimar /
secretar general comuna;

Respecti si duce la indeplinire dispozitiile primarului i viceprimarului cu privire la gospodadrirea
localitati:

La sfarsitul programului verifica instalatia de apd. inchide ferestrele. verificd iluminatul.
semnaland imediat orice nereguld. in scris si verbal;

Nu va utiliza pentru curitenie materiale inflamabile ( benzina, acetona. petrol, ete. ):

Raspunde cu promptitudine sarcinilor date de conducerea unitétii;

Aduce la cunostinta compartimentelor. orice disfunctionalitate apdrutd in sectorul respectiv,

Aduce la cunostinti primarului/viceprimarului in mod operativ, orice aspect negativ care ar putea
pune in pericol buna functionare a spatiului supravegheat:

Solicitd pe bazi de referat. primarulu. materialele necesare pentru curitenie :

Nu paraseste locul de muncé decdt cu aprobarea primarului/viceprimarului/secretarului general al
comunei:

Se va prezenta la serviciu in conditii psiho-fiziologice corespunzatoare (sd nu existe situatii de
oboseald, consum de alcool. etc.):

Cunoaste si respectd prevederile actelor normative in vigoare, aplicabile la nivelul institutie:
Regulamentul de ordine interioard, Regulamentul de organizare si functionare, Codului de conduita
al personalului contractual. contractului individual de munci, semneazi condica de prezenta

Indeplineste orice alte atributii stabilite de lege. de primar/viceprimar/secretar general comuna:

Isi insuseste si respectd normele legale in vigoare din domeniul sdndtatii si securitatii in munca.
prevenirii si stingerii incendiilor sau a altor situatii de urgentd, precum si masurile de aplicare ale
acestora. la nivel de institutie;

Sfera relationala :
Intern:
a) relatii ierarhice :
_ subordonat: - fati de Primar, Viceprimar, Secretar General UAT :
- superior : -
b) relatii functionale : colaboreaza cu salariatii tuturor compartimentelor din cadrul primiriei ;
Extern : - nu este cazul

Limite de competenta: exercitarea functici se face in limita atributiilor prevazute mai sus :
Delegarea de atributii si competenta - nueste cazul ;

PRIMAR., Contrasemnez pentru legalitate
Costel Brezeanu Secretar General al comunei Telega.
Gabriel Goaga.




