ROMANIA
JUDETUL PRAHOVA
COMUNA TELEGA
PRIMAR

DISPOZITIE
privind organizarea concursului/examenului pentru ocuparea unui post de executie vacant, in
regim contractual, constituirea comisiilor de concurs/examen, respectiv de solutionare a
contestatiilor, aprobarea conditiile specifice de participare la concurs, a bibliografiei de concurs si
a fisei postului
Avand in vedere:
- referatul nr.1723 din 06.03.2023, intocmit de Compartimentul Juridic, Resurse Umane. Arhiva.
cu privire la organizarea concursului/examenului pentru ocuparea unui post de executie vacant.in
regim contractual, pe perioadd nedeterminatd si anume de muncitor 11 gradatia 2
- necesitatea constituirii comisiei de concurs/examen. precum §i a comisiei de solutionare a
contestatiilor pentru ocuparea unui post contractual vacant, de muncitor [II, gradatia 2, cuprins in
statul de functii al Aparatului de specialitate al Primarului comunei Telega:
- prevederile Hotararii nr.1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea
si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice
- prevederile art.554 alin.(1) din OUG nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare.

In temeiul prevederilor art.155 alin.(1) lit.d) si alin.(5) lit.e). art.196 alin.(1), lit.b), art.197 alin.
(1) s art.243 alin.(1) lit. a) din Ordonanta de urgentd nr. 57/2019 privind Codul administrativ:

Primarul comunei Telega, judetul Prahova, emite prezenta dispozitie:

Art.1 Se aprobi organizarea concursului/examenului in vederea ocupdrii unui post de executie
vacant de muncitor III, gradatia 2. in regim contractual, pe perioadd nedeterminatd, in cadrul
Serviciului Public de Gospodarie pentru Administrarea Domeniului Public si Privat al comunei
Telega, la data de 03.04.2023, ora 10" proba scrisd, iar la data de 05.04.2023 ora 10% proba
practicd .

Art.2 Se constituic comisia de concurs/examen pentru ocuparea postului contractual vacant de
muncitor III, gradatia 2, din cadrul Primariei comunei Telega, avand urmatoarea component :

- Cojocaru Cristina - consilier, Aparatul de specialitate al primarului comunei Telega - Presedinte,
- Gramadd Anda Carmen - inspector. Aparatul de specialitate al primarului comunei Telega -
Membru,

- Padure Manuela Ramona - consilier achizitii, Aparatul de specialitate al primarului comunei
Telega - Membru,

- Bucitaru Iuliana - inspector, Aparatul de specialitate al primarului comunei Telega - Secretar
comisie.

Art.3 Se constituic comisia de solutionare a contestatiilor la concursul/examenul organizat in
vederea ocupdrii unui post de executie vacant de muncitor II1, gradatia 2, in regim contractual, pe
perioadd nedeterminatd, in cadrul Serviciului Public de Gospodarie pentru Administrarea
Domeniului Public si Privat al comunei Telega, avand urmitoarea componenti:

- Serban Elena - inspector, Aparatul de specialitate al primarului comunei - Presedinte,

- Comga Citilina - inspector , Aparatul de specialitate al primarului comunei Telega - Membru,
- Bercea Alin Iulian - inspector , Aparatul de specialitate al primarului comunei Telega - Membru
- Bucataru luliana — inspector, Aparatul de specialitate al primarului comunei Telega - Secretar
comisie.

Art.4 Se aprobd conditiile specifice de participare la concurs si bibliografia pentru concurs,
conform anexei nr.1 care face parte integrantd din prezenta dispozitie.



Art.5 Se aproba fisa postului, potrivit anexei nr.2. care face parte integrantd din prezenta
dispozitie

Art.6 (1) Membrii comisiei de concurs/examen si membrii comisiei de solutionare a contestatiilor
vor indeplini procedura legald specifica derulirii concursului/examenului de ocupare a postului
vacant.

(2) Compartimentul Juridic, Resurse Umane, Arhiva va aduce la indeplinire prezenta dispozitie.
impreuna cu membrii comisiei de concurs/examen desemnati prin prezenta dispozitie.

Art.7 Secretarul General al comunei Telega va comunica prezenta dispozitie Compartimentului
Juridic, Resurse Umane, Arhiva si o va inainta la Institutia Prefectului — Judetul Prahova pentru
verificare legalitate.

PRIMAR, Contrasemnez pentru legalitate
Costel Brezeanu Secretar General al comunei Telega.
Gabriel Goaga,

Telega, 06.03.2023
Nr.69



ANEXA 1
La Dispozitia nr.69/06.03.2023

CONDITII SPECIFICE

Nivelul studiilor — generale / scoala profesionald / medii

Vechime in munci - minim 5 ani.

Adeverin{d medicald care sa ateste starea de sanitate, eliberatd de medicul de familie:
Abilititi pentru muncd in echipi;

Disponibilitate la un program flexibil;

Permis de conducere categoria B.

BIBLIOGRAFIE

- OUG nr.57/2019 Codul Administrativ (art.541, art.549 );
- Legea nr.319 /2006 a securitatii si sdnatitii in munca (art.5. art.22. art.23):

- Ordinul nr.119/2014 pentru aprobarea Normelor de igieni si sanitate publica privind mediul
de viata al populatiei (art. 36, art.37 ) ;

- Legea nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor (art.1, art.22).;

- HG nr.1146/2006 privind cerintele minime de securitate si sanatate pentru utilizarea in munca
de catre lucrdtori a echipamentelor de munci ( anexa 2- pet. 1);

- HG nr.1091/2006 privind cerintele minime de securitate si sanatate pentru locul de munci

(anexa 1- pct. 5, 6, 9, 21, 23)



Anexa 2
La Dispozitia nr.69/06.03.2023

ROMANIA
JUDETUL PRAHOVA
COMUNA TELEGA
FISA POSTULUI
Nr.

Public si Privat al comunei Telega,
Denumirea postului: - muncitor III, gradatie 2;
Nivelul postului: - functie contractuala de executie
Numele si prenumele angajatului: ..............................

Scopul principal al postului: - actiunile de gospodarire comunala si infrumusetare a localitatii

Abilitati, calitati si aptitudini necesare: - corectitudine .disciplina , cinste, responsabilitate.

spirit de echipa. punctualitate, promptitudine:
Cerinte specifice: - disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite conditii
Atributii si responsabilitati specifice postului :

1. verifica zilnic curitenia pe zonele arondate:

2. informeazi conducerea primariei asupra incalcarii prevederilor legale cu privire la protectia
mediului (depozitarea gunoiului in zone neamenajate, taierea abuziva a vegetatiei )

3. participa la realizarea programului de gospodarire si infrumusetare a localitatii aprobat de
primar si consiliul local;

4. se preocupa de executarea tuturor lucrarilor de curatenie si fertilizare a parcurilor aflate in
administrarea consiliului local;

5. se preocupa de executarea tuturor lucrarilor de curatenie pe drumurile publice de interes
local;

6. raspunde de realizarea in bune conditii a lucrarilor de reparatii din incinta primariei, a
unitatilor scolare si buna functionare a acestora:

7. executa lucrari de igienizare si intretinere a drumurilor comunale:

8. participa la transportul si taierea lemnelor pentru asigurarea caldurii pe timpul iernii in incinta
institutiei;

9. executa lucrari specifice pentru a asigura scurgerea apelor fluviale de pe drumuri, terenuri
publice sau constructii publice de interes local si terenuri neagricole, in bune conditii :

10. amenajaza, intretine si exploateaza locurile de parcare si afisaj publicitar pe strazi si in alte
locuri publice. in conditiile stabilite prin planurile de urbanism si studiile de circulatie;

11. realizeaza intretinerea si infrumusetarea cladirilor, curtilor si imprejmuirilor, a spatiilor verzi, a
arborilor si arbustilor care apartin primariei:

12. face propuneri sefului ierarhic superior, in functie de situatie pentru imbunatatirea activitatii si
a materialelor din dotare necesare infrumusetarii domeniului public al comunei Telega;

13. anunta orice defectiune a sculelor/aparatelor/utilajelor cu care lucreazi conducatorului ierarhic
superior :

14. ia masuri pentru protectia pomilor, florilor si arborilor ornamentali din zona drumurilor de
interes local,

15. participa la lucrarile ce trebuie efectuate pe drumurile publice de interes comunal;

16. participa la executarea lucrarilor de curatenie. igienizare stradala, salubritate, realizeaza
activitatile de deszapezire, preintampinarea formarii poleiului si a ghetii din jurul cladirilor ce
apartin comunei, a drumurilor si a strazilor comunale;



17
18

26.
27,
28.
29.

30.

31.
32,

33.

. verifica starea de functionare a sistemul de alimentare cu apa al primariei;

-sa aiba abilitati de utilizare a drujbei si motofierastraului. sa le foloseasca in conditii de
siguranta;
. participa la operatiunile de taiere a ierbii - vegetatiei pe santuri, toaletare arbori:

- S¢ va prezenta la serviciu in conditii psiho-fiziologice corespunzitoare (s nu existe situatii de

oboseala. consum de alcool, etc .);

. n cazul unor situatii de exceptie ce impun rezolvarea operativa a unor probleme, va raspunde

prompt acestor cerinte, la solicitarea conducerii;

. lalocul de munci fsi desfisoara activitatea astfel incat si evite pericolul de accidentare, atat

a propriei persoane, cét §i a colegilor;

- respecta ordinea si disciplina la locul de munca, foloseste cu maxima eficienta timpul de

munca.

.este direct raspunzator de pastrarea bunurilor materiale sau de alta natura pe care le

manevreaza si raspunde legal in cazul distrugerii sau instrdinarii acestora:

- cunoagte si respectd prevederile actelor normative in vigoare, aplicabile la nivelul institutiei :

Regulamentul de ordine interioars, Regulamentul de organizare si functionare, Codul de etica
si integritate aplicabil la nivelul institutiei:
participa la executarea masurilor stabilite in situatii de urgenta:
asigura pastrarea secretului profesional cu privire la activitatile desfasurate la locul de munca;
respecta si duce la indeplinire dispozitiile primarului cu privire la gospodarirea localitati:
raspunde administrativ, civil sau penal, dupa caz, de nerespectarea sarcinilor de serviciu
stabilite prin fisa postului sau de alte prejudicii aduse institutiei/persoanelor;
nu pérdseste locul de muncé fiird aprobarea sefului ierarhic o cerere scrisa. care se va face cu
aprobarea primarului;
indeplineste orice alte atributii stabilite de lege, de Consiliul Local si Primar;
respecta, urmareste aplicarea hotararilor Consiliului Local si a dispozitiilor Primarului comunei
Telega cu privire la gospodarirea localitati;
isi insuseste si respecta normele in vigoare din domeniul sanatatii si securitdtii in munca,
prevenirea §i stingerea incendiilor sau a altor situatii de urgentd, precum si masurile de aplicare
ale acestora, la nivel de institutie;

Identificarea functiei contractuale; - muncitor

- vechimea necesara: - 5 ani

Delegare de atributii: - Nu este cazul
Limite de competenta: exercitarea functiei se face in limita atributiilor prevazute mai sus

Sfera relationala:

INTERN - subordonat fata de Primar, Viceprimar, Secretar General al comunei Telega ;
EXTERN - Nu este cazul

Intocmit de:

Numele si prenumele: Bucétaru Iuliana
Functia publicé: inspector — Compartiment Juridic, Resurse Umane, Arhiva
Data intocmirii :

SEMMARIER 5.0 5055mmuuemmanis s

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului:
Numele si prenumele :

Data :

BEIIANIIE o i snm i sin s s ommmoncnn
Contrasemneaza

Primar: Brezeanu Costel

Data:
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