ROMANIA
JUDETUL PRAHOVA
COMUNA TELEGA
PRIMAR

DISPOZITIE

privind organizarea concursulni/examenului pentru ocuparea a doui posturi de executie
vacante , in regim contractual

Avénd In vedere:
- referatul Inregistrat la nr.6947/07.10.2021, prin care se propune organizarea concursului/
examenului pentru ocuparea a doud posturi de executie vacante de muncitor III, gradatia 2, in
regim contractual, pe perioadd nedeterminati, precum si conditiile de participare la concurs,
reglementate de art.1- art.8 din Regulamentul-cadru privind stabilirea principiilor generale de
ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzitor funciilor contractuale si a criteriilor
de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din
sectorul bugetar platit din fonduri publice, aprobat prin Hotararea Guvernului nr.286/2011, cu
modificérile gi completirile ulterioare,
- prevederile art.554 alin.(1} din OUG nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si
coglpletﬁrile ulterioare,

In temeiul prevederilor art.155 alin.(1) lit.d) si alin.(5) lit.e), art.196 alin.(1), kit.b), art.197 alin.
(1) si art.243 alin.(1) lit.a) din Ordonanta de urgenti nr. 57/2019 privind Codul Administrativ;

Primarul comunei Telega, judetul Prahova, emite prezenta dispozitie:

Art.1(1) Se aprobé organizarea concursului/examenului in vederea ocupirii a doui posturi de
execufie vacante de muncitor III, gradafia 2, in regim contractual, pe perioads nedeterminati, in
cadrul Serviciului Public de Gospodirie pentru Administrarea Domeniului Public si Privat al
comunei Telega,

(2) Organizarea concursului/examenului va avea loc la data de 03.11.2021, ora 10° proba scrisi,
iar la data de 05.11.2021 ora 10° proba practics .

Art.2 Se aproba conditiile generale de ocupare a postului, conditiile specifice de participare la
concurs §i bibliografia pentru concurs, conform anexei nr.1 care face parte inteprantd din
prezenta dispozifie.

Art.3 Se aprobd fisa postului muncitor IIl gradatia 2, potrivit anexei nr.2, care face parte
integrantd din prezenta dispozitie.

Art4 Compartimentul Juridic, Resurse Umane, Arhivd va aduce la indeplinire prezenta
dispozitie, impreund cu membrii comisiei de concurs/examen.

Art.5 Secretarul General al comunei Telega va comunica prezenta dispozitic persoanelor,
compartimentelor autoritifilor interesate $i o va nainta la Institutia Prefectului — Judetul Prahova
pentru verificare legalitate .

PRIMAR,
Costel Brezeanu

Contrasemnez pentru legalitate
. Secretar General al comunei Telega,
Gabriel Goagi,

Telega, 07.10.2021
Nr.121



Anexa nr.] la Dispozitia nr.121
din data de 07.10.2021

Bibliografie, Conditiile generale si conditiile specifice de participare Ia
concursul pentru ocuparea a doui posturi contractuale de executie vacante

1. Conditii generale de ocupare a posturilor :

a.

PRRo

T

Are cetdfenia roménd, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartindnd Spatiului Economic European gi domiciliul in Roménia ;

Cunostinte de limba roména , scris si vorbit ;

Are vérsta minim3 reglementatd de prevederile legale ;

Are capacitate deplind de exercitiu ;

Are stare de sinditate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestati n baza
adeverinfei medicale, eliberatd de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate ;
Indeplineste condiiile de studii, de vechime sau alte condifii specifice potrivit
cerintelor postutui scos la concurs ;

Nu a fost condamnat/d definitiv pentru sdvirsirea unei infracfiuni contra umanititii,
contra statului ori a autorititii, de serviciu sau in legéturé cu serviciu, care impiedica
infiptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de corupfie sau a unei infractiuni sivarsite
cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in
care a intervenit reabilitarea .

2. Conditii specifice pentru ocuparea posturilor :

a.
b.
c.

d.
€.

f.

Nivelul studiilor — generale / gcoald profesionald / medii,

Vechime Tn muncd - minim 5 ani ;

Adeverinfd medicald care s ateste starea de s#nitate, eliberati de medicul de
familie;

Abilitdti de relationare — comunicare ;

Abilitati pentru munci n echipi;

Disponibilitate la un program flexibil .

3. Bibliografie pentru ocuparea posturilor :

1. OUG nr.57/2019 Codul Administrativ (art.155, alin.(1), litd) si alin.(5); art.541 ; art.549 );

2. Legeanr.319/2006 a securititii si sinéititii in muncd (art.5, art.22, art.23);

3. Ordinul nr. 119/2014 pentru aprobarea Normelor de igiend si sénétate publicd privind mediul
de viati al populagiei (art. 36 si art.37 din Normele de igiend si sinétate publici privind mediul
de viafé al populatiei , cuprinse in Anexa la Ordin) ;

4. Legea nr.307/2006 privind apdrarea impotriva incendiilor (art. 22).

Costel Brezeanu

PRIMAR, Contrasemnez pentru legalitate
Secretar General al comunei Telega,
Gabriel Goagg,
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Anexa nr.2 la Dispozitia nr.121
din data de 07.10.2021
ROMANIA
JUDETUL PRAHOVA
COMUNA TELEGA
FISA POSTULUI

Nr.

Compartiment - Serviciul Public de Gospodiirie pentru Administrarea Domeniului
Public si Privat al Comunei

Denumirea postului : muncitor II, gradatie 2;

Nivelul postului : functie contractuali de executie

Numele si prenumele angajatulwi z ............................_

Scopul principal al postului : actiunile de gospodarire comunali si Infrumusetarea localititii

Abilititi, calititi si aptitudini necesare ; corectitudine, disciplind, cinste, responsabilitate, spirit

civic, spirit de echipi, punctualitate promptitudine;

Cerinte specific : disponibilitate pentru lucru in program prelungit n anumite conditii

Atributii si responsabilititi specifice postului ;

verificd zilnic curiifenia pe zone ;

informeazd conducerea primiriei asupra incalcirii prevederilor legale cu privire la protectia

mediului (depozitarea gunoiului in zone neamenajate, tdierea abuzivi a vegetatiei )

participd la realizarea programului de gospoddrire si infrumusetare a localitétii aprobat de primar

si consiliul local ;

se preocupd de executarea tuturor lucririlor de curdtenie si fertilizare a parcurilor aflate in

administrarea consiliului local ;

se preocupd de executarea tuturor lucrarilor de curifenie pe drumurile publice de interes local ;

raspunde de realizarea in bune conditii a lucrarilor de reparatil din incinta primériei, a unititilor

scolare si buna functionare a acestora.

executd lucréri de igienizare si intrefinere a drumurilor comunale >

participd la transportul si téierea lemnelor pentru asigurarea caldurii pe timpul jernii in incinta

institutiei ;

executd lucréri specifice pentru a asigura scurgerea apelor fluviale de pe drumuri, terenuri publice

sau construetii publice de interes local si terenurile neagricole, in bune conditii ;

amenajeazd, intrefine §i exploateazi locurile de parcare s afigaj publicitar pe striizi si in alte locuri

publice, in conditiile stabilite prin planurile de urbanism §i studiile de circulatie ;

realizeazd intretinerea si infrumusetarea cladirilor, curtilor si imprejmuirilor, a spatiilor verzi, a

arborilor §i arbustilor ce apartin primériei;

face propuneri gefului ierarhic superior, in functie de situafie pentru imbunititirea materialelor

din dotare necesare infrumusetirii domeniului public al comune;i ;

anuntd orice defectiune conducitorului jerarhic superior ;

ia mésuri pentru protectia pomilor, florilor si arborilor ornamentali din zona drumurilor de interes

local,

participd la [ucrérile ce trebuie efectuate pe drumurile publice de interes comunal ;

participa la executarea lucririlor de curifenie, igienizare stradals, salubritate, realizeaza activititile

de dezipezire, preintdmpinarea formirii poleiului si a ghetii din jurul cladirilor ce apartin

comunei, a drumurilor comunale si a strizilor ;

verificd starea de functionare a sistemului de alimentare cu apd al primériei ;

sd aibil abilitifi de utilizare a drujbei §i motofierastriiului, si le foloseascd in condifii de siguranti ;

participi la operatiunile de tiiere a ierbii- vegetatiei pe ganfuri, toaletare arbori ;

se va prezenta la serviciu in conditii psiho-fiziologice corespunzitoare (sd nu existe situatii de

oboseald, consum de alcool , etc .) ;
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in cazul unor situatii de exceptie ce impun rezolvarea operativd a unor probleme, va raspunde
prompt acestor cerinte, la solicitarea conducerii ;

la locul de muncd 15t desfigoari activitatea astfel incat si evite pericolul de accidentare, atit a
propriei persoane, citsi a colegilor;

respectd ordinea si disciplina la locul de munci, foloseste cu maxims eficientd timpul de muncs ;
este direct rispunzéitor de pistrarea bunurilor materiale sau de alti naturi pe care le manevreazi si
réspunde In cazul distrugerii sau instriinirii acestora;

cunoaste §i respectd prevederile actelor normative n vigoare, aplicabile la nivelul institutiei
respectiv ; Regulamentul de ordine interioar, Regulamentul de organizare si functionare, Codul
de eticd si integritate aplicabil la nivelul institutiei ;

participi la executarea msurilor stabilite in situatii de urgents;

asigurd piistrarea secretului profesional cu privire la activitatile desfasurate la locul de munci ;
respecti si duce la indeplinire dispozitiile primarului cu privire la gospodarirea localititii ;
raspunde administrativ sau penal, dupi caz, de nerespectarea sarcinilor de serviciu stabilite prin
figa postului sau de alte prejudicii aduse institutiei ;

nu pérdseste locul de muncé férd o cerere scriss, aprobati de primar sau inlocnitorul acestuia;
indeplineste orice alte atributii stabilite de lege, de Consiliul Local §i Primar;

respectd, urmdreste aplicarea hotardrilor Consiliului Local §i a dispozitiilor Primarului comunei
Telega cu privire la gospodirirea localitatii ;

isi Insugeste i respecti normele in vigoare din domeniul sandtifii §i securititii In muncs,
prevenirea gi stingerea incendiilor sau a altor situatii de urgents, precum si misurile de aplicare ale
acestora, la nivel de instituiie ;

Identificarea functiei contractuale: muncitor
Vechimea necesardi : 5 ani
Delegare de atributii : Nu este cazul
Limite de competenti: exercitarea functiei se face in limita atributiilor prevézute mai sus

Sfera relationali:
Intern -- subordonat fati de primar , viceprimar, secretar general comunj ;
Extern -- Nu este cazul

Intocmit de:

Numele si prenumele :
Functia publici
Semniitura :

Data intocmirii

Luat la cunostingi de ciitre ocupantul postului:
Numele si prenumele :

Semniitura :

Data :

Contrasemneazi
Primar : Brezeanu Costel
Semnatura :

Data :
PRIMAR, Contrasemnez pentru legalitate

Costel Brezeanu Secretar General al comunei Telega,
Gabriel Goagi,



